
QB365 Question Bank Software Study Material
லி�ேர ஆப�� கா�� ��கியமான 2,3 & 5 மதி�ெப� வ�னா�க� வ�ைடக�ட�

8� வ���
அறிவ�ய�

ெமா�த மதி�ெப� : 75

2 மதி�ெப� வ�னா�க�

5 x 2 = 10

லி�ேர ஆப�� கா�� எ�றா� எ�ன? 

பதி� : லி�ேர ஆப�� கா�� எ�ப� ��கியமாக கண�கீ�க��காக உ�வா�க�ப�டதா��. இ� லி�ேர ஆப�ஸி�

ஒ� ெதா��� ஆ��.

அைற�ெதா��� எ�றா� எ�ன? 

பதி� : பல அைறக� ேச��த ஒ� ெதா�திேய அைற�ெதா��� என�ப��. இ� ெச�வகமாகேவா அ�ல�

ச�ரமாகேவா அைமயலா�.

ஒ�ப��� ெசய��றிக� எ�றா� எ�ன? 

பதி� : இர�� மதி��கைள ஒ�ப��வத�� ஒ�ப��� ெசய��றிக� பய�ப�கி�றன. இவ�றி� ���க� True

அ�ல� False எ�பவ�றி� ஒ� ��வாக ம��ேம இ����.

த��க� ெசய��றிக� எ�றா� எ�ன? 

பதி� : த��க� ெசய��றிக� எ�பைவ இர�� அ�ல� அத�� ேம�ப�ட ெதாட��� ேகாைவகைள (Relational

Expressions) ஒ�ப�ட� பய�ப�கிற�. இ�ெசயலிக� Truc அ�ல� False எ�ற ���கள�� ஏேத�� ஒ�ைற ம��ேம

த��வாக� த�கி�றன.

வ�ள�க�பட�க� எ�றா� எ�ன? 

பதி� : வ�ள�க�பட�க� எ�பைவ ெகா��க�ப�ட தர�கைள எள�தாக� ����ெகா��� வைகய��

கா�சி�ப��த�ப�� பட�க� ஆ��.

3 மதி�ெப� வ�னா�க� 15 x 3 = 45

Count எ�ற சா�ைப எ����கா��ட� வ�ள��.

பதி� : Count () ேத�� ெச�ய�ப�ட இட�தி� ெமா�த� எ� மதி��க� உ�ளன எ�பைத� த�கிற�.

Example: = COUNT(A1 : A6)

Result : 5

வ�ள�க�பட�க� ஏ� ேதைவ�ப�கி�றன?

பதி� : வ�ள�க�பட�க� எ�பைவ ெகா��க�ப�ட தர�கைள எள�தாக� ����ெகா��� வைகய��

கா�சி�ப��த�ப�� பட�க� ஆ��. வ�ள�க�பட�க� வைரய ப��வ�வனவ�ைற ெச�ய ேவ���. Insert → Chart

கிள�� ெச�க அ�ல� "Insert Chart" எ�ற ���பட�ைத கிள�� ெச�க

தர�கைள வ�ைச�ப���த� எ�றா� எ�ன?

பதி� : ெகா��க�ப�ட தர�கைள ஏ�வ�ைச அ�ல� இற�� வ�ைசய�� வ�ைச�ப���வேத தர�கைள

வ�ைச�ப���த� என�ப��.

Max (), Min () சா��கள�� பய�க� யாைவ?

பதி� : MAX () ெகா��க�ப�ட மதி��கள�� மிக�ெப�ய எ�ைண� காண உத�கிற�.

= MAX(A2 : A6)

MIN () ெகா��க�ப�ட மதி��கள�� மிக�சிறிய எ�ைண� காண உத�கிற�.

= MIN(A2 : A6)

அைற �கவ� எ�றா� எ�ன?

பதி� : வ�ைசக��, ெந�வ�ைசக�� ெவ��� ெகா��� ெப��ேய ஒ� அைற என�ப��. ஒ�ெவா� அைற��
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த � � , ந� � � � � � ஒ� ற � ஒ � ற�

அத� �கவ�யா� �றி�ப�ட�ப��.

பண��தா� எ�றா� எ�ன?

பதி� : அ�டவைண� ேகா��கைள (Worksheet) ேவ��ய அளவ���� ெப�யதாக அைம��� ெகா�ளலா�.

அ�டவைண� ேகா�ப�� எ�த� ப�திைய ேவ��மானா�� பா��கேவா, பதி�பா�� ெச�யேவா ����.

அைற எ�றா� எ�ன?

பதி� : வ�ைசக��, ெந�வ�ைசக�� ெவ��� ெகா��� ெப��ேய ஒ� அைற என�ப��. ஒ�ெவா� அைற��

அத� �கவ�யா� �றி�ப�ட�ப��. அைற �கவ� எ�ப� நிர� எ��� ம��� நிைர எ�ண�� ேச��� ஆ��.

ெசய�பா��� உ�ள அைற எ�றா� எ�ன?

பதி� : ெசய�பா��� உ�ள அைற பண��தாள�� எ�த அைற highlight ஆகி உ�ளேதா அ�ேவ ெசய�பா���

உ�ள அைற ஆ��. நா� ெகா���� தர�க� இ�த அைறய�� தா� பதிவா��.

வ ��� ெச� எ�றா� எ�ன?

பதி� : நா� �திதாக திற��� அ�டவைண ெசயலிய�� A1 எ�ற ெச�ைல நா� வ ��� ெச� எ�� அைழ�கிேறா�.

லி�ேர ஆப�� கா��கி� உ�ள ெசய��றிக� எ�றா� எ�ன?

பதி� : லி�ேர ஆப�� கா��கி� உ�ள சில ெசய��றிக�, எ�கண�த� ெசய��றி, ஒ�ப��� ெசய��றிக� ம���

த��க�ெசய��றிக� ஆ��.

ெவள��பா� எ�றா� எ�ன?

பதி� : மதி��கள�� ெசய�ைகைய�� ெச� �றி��கைள�� ெவள��பா� எ�கிேறா�.

வர�� எ�றா� எ�ன?

பதி� : வர�� எ�ப� பண��தாள�� ெதாட��சியான ��வாக அைமவ� ஆ��.

பண��தாைள எ�வா� ேத��ெத��பா�?

பதி� : File → Close command (or) Press Ctrl + W

தானாக நிர�ப� எ�றா� எ�ன?

பதி� : நகெல��� ஒ��வத�கான ெசய��ைறைய ஒ� கிள�� ம��� இ��த� �ல� மா�றலா�, அ�

தானாக நிர�� என அைழ�க�ப�கிற�.

அ�டவைண� ெசயலியா� வ�ைள�� ந�ைமகைள வ��வாக எ��க:

பதி� : (i) மி� அ�டவைண� ெசயலி ைகயா� ெச�ய�ப�வைத வ�ட பல ந�ைமகைள� ெகா���ள�. சில

ந�ைமக� கீேழ ெகா��க�ப���ளன.

(ii) அ�டவைண� ெசயலிய�� உ�வைம�க�ப���ள எ� கண�த, ெபா�ளாதார ேம�� ��ள� வ�வர� கண���

சா��க� (Functions) �ல� கண�கீ�க� தாேன ெசய�ப��த�ப�கி�றன.

(iii) ேதைவயான அளவ��� ��லியமான வ�ைடகைள� ெபற உத�கி�றன.

(iv) அ�டவைண� ேகா��கைள (Work Sheet) ேவ��ய அளவ���� ெப�யதாக அைம��� ெகா�ளலா�.

(v) அ�டவைண� ேகா�ப�� எ�த� ப�திைய ேவ��மானா�� பா��கேவா, பதி�பா�� ெச�யேவா ����.

5 மதி�ெப� வ�னா�க� 4 x 5 = 20

ச�டவைண� ெசயலிய�� பய�பா�க� யாைவ? 
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பதி� : அ�டவைண� ெசயலிைய ஏராளமான ெசய�பா�க���� பய�ப��தலா�. அவ��� சில கீேழ

ெகா��க�ப���ளன.

(i) ச�பள�ப��ய� தயா��த�

(ii) வ�மானவ�� கண�கீ�க� ெச�த�

(iii) வ�ைல�ப��ய�க� தயா��த�

(iv) கண�� அறி�ைககைள உ�வா��த�

(v) ெபா��ப��ய� தயா��த�

(vi) வ�ைல-பய� ப��பா�� ெச�த� (Cost- Benefit Analysis)

(vii) ெபா��நிைல கண�கீ�க� ெச�த� (Financial Accounting) (vill) ஒ�ப�த���ள� மதி�ப��க� ெச�த� (Tender

Evaluation)

(ix) மாணவ� ேத�வறி�ைக ஆ�� ெச�த�.

அ�டவைண� ெசயலிய�� ந�ைமக�� ஏேத�� ஐ�திைன எ��க. 

பதி� : (i) ேதைவயான அளவ��� ��லியமான வ�ைடகைள� ெபற உத�கி�றன.

(ii) அ�டவைண� ேகா��கைள (Worksheet) ேவ��ய அளவ���� ெப�யதாக அைம��� ெகா�ளலா�. 

(iii) அ�டவைண� ேகா�ப�� எ�த� ப�திைய ேவ��மானா�� பா��கேவா, பதி�பா�� ெச�யேவா ����.

(iv) அ�டவைண� ேகா�ப�� எ�த� ப�திைய ேவ��மானா�� இ�ெனா� �திய அ�ல� பைழய அ�டவைண�

ேகா��ட� ஒ�� ேச��க ����.

(v) அ�டைவா� ேகா�ப�� எ�த� ப�திைய ேவ��மானா�� வ���ப�ய வ�வ�� அ�சி��� ெபற ����.

�றி�� வைரக.

அ) ெந�வ�ைச

ஆ) வ�ைச 

இ) அைற 

பதி� : ெந�வ�ைச: ெந�வ�ைச எ�ப� ெச���தாக அைம���ள ெப��க� ஆ��. ெந�வ�ைசக� A �த� Z

வைர ெபய�ட�ப���ளன. ேம�� AA, AB, AMJ வைர இ����.

வ�ைச: வ�ைச எ�ப� கிைடம�டமாக அைம���ள ெப��க� ஆ��. இைவ 1, 2, 3,.. எ�ற எ�களா�

ெபய�ட�ப�� இ����. ஒ� பண��தாள�� 1,045,575 வ�ைசக� இ����.

அைற: வ�ைசக��, ெந�வ�ைசக�� ெவ���ெகா��� ெப��ேய ஒ� அைற என�ப��. ஒ�ெவா� அைற��

அத� �கவ�யா� �றி�ப�ட�ப��.

லி�ேர ஆப�� கா��கி� ஒ� �திய பண����தக�ைத எ�வா� உ�வா�க ����? 

பதி� : லி�ேர ஆப�� கா�� ெசயலிைய� திற�த�ட� இய�பாகேவ நம�� Book 1 எ�ற பண����தக� கிைட���.

ேம��, ஒ� �திய பண����தக�ைத உ�வா�க நா� ப��வ�� ப�கைள� ப��ப�ற ேவ���.

(i) File Menu-ைவ� ேத�� ெச�� New எ�பைத� கிள�� ெச�ய��. ஒ� �திய பண����தக� ச�ட� ேதா���.

(ii) அதி� Blank Workbook-ஐ கிள�� ெச�ய��. உடேன நா� ஒ� �திய பண����தக�ைத� ெபறலா�.

22)

23)

24)


